Guatemala, 31 de Octubre del 20,18/

Sefior: a/
Mario Renato Monterroso Garcia;

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en ocasién de presentarle mi informe de
actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Téchicos—
No. 1949-2CpB/aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 495-2018
correspondientes al mes -deﬁtubre del 2018, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando Factura serie%mero 154/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar apoyo en el transporte de las autoridades y personal de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién cuando le sea requerido.

e Brindar apoyo en el mantenimiento mecanico y limpieza de los vehiculos a cargo
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e Brindar apoyo en la elaboracién de reportes de recorrido relacionado al transporte
fisico de las autoridades y personal de la Direccién Gene;al del Deporte y la
Recreacion.

» Brindar apoyo en el resguardo fisico de las autoridades y personal de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion en actividades dentro y fuera del area
metropolitana cuando se le requiera. '

’




RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoyd en la ruta de pilotos.

e Se apoy6 en la recoleccion de correspondencia en diferentes unidades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e Se apoyo6 en la entrega de correspondencia externa y documentos en los lugares
asignados, como Centros Deportivos, entidades privadas entre otras.

e Se apoyo con el control de recepcion y entrega de correspondencia.
e Se apoyo en la elaboracion del reporte diario de recorrido.

e Se apoyo en la limpieza y mantenimiento del vehiculo a cargo de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

e Se apoyt en el traslado del Director General y personal de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion en diferentes actividades.

e Se brind6 apoyo del resguardo fisico del Director General del Deporte y la Recreacion.

Franciseo Javier Estrada Colindres
Jefe de la Seccién de Servicios Generales
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
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